附件：

西安石油大学安装空调申请表
申请使用单位（盖章）：                  联系人及电话：

	安装地点
	房屋面积
	安装数量
	用电功率
	使用类别

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请配置理由：    

单位负责人（签名）

年  月  日
	经费预算：

经费来源：

经费负责人（签名）

年  月  日

	审批意见：

	业务主管部门审核意见
	后勤服务集团审核意见

	        负责人（签名）

               年  月  日
	          负责人（签名）

                   年  月  日

	计划财务处审核意见
	国有资产处审核意见

	负责人（签名）

                    年  月  日
	负责人（签名）

                      年  月  日


填写说明：

1．安装地点应写明楼号、房号；2．用电功率按申请购置的空调额定功率填写；3．使用类别及经费来源参见“二、经费”内容；4．单位负责人填写安装空调的必要性，经费负责人填写经费使用意见，业务主管部门及后勤服务集团按“三、申报与审批”要求审核，计划财务处审核经费情况，国有资产处核准。
